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OGLOSZENIE O NABORZE

Wéjt Gminy Niedrzwica DuZa
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza z siedzibg w Niedrzwicy Duzej przy ul. Lubelskiej 30

ds. budownictwa i inwestycji w Referacie Ustug Komunalnych i Ochrony Srodowiska
(nazwa stanowiska pracy, Referat)

1. Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie wyzsze o kierunku budownictwo ogdlne lub budownictwo drogowe,

2. doswiadczenie zawodowe: min. 3 lata stazu pracy, w tym co najmniej 1 rok
w administracji samorzgdowej lub rzadowej przy wykonywaniu pokrewnych czynnosci,

3. predyspozycje osobowosciowe: zdolno$é do analitycznego myslenia, samodzielnosé,
rzetelnos¢, dokladnosé, komunikatywno$¢, umiejetnosé pracy w zespole, umiejetnosé
negocjacji, zdolnosci organizacyjne, wysoka kultura osobista, odporno$é na stres,
nieposzlakowana opinia,

4. umiejetnosci zawodowe:

— znajomos¢ aktoéw prawnych: ustawa o samorzgdzie gminnym; ustawa kodeks
postepowania administracyjnego; ustawa prawo budowlane i rozporzadzenia
wykonawcze; ustawa o drogach publicznych i rozporzadzenia wykonawcze;
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zakltadowych,

5. inne: prawo jazdy kat, B.

2. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:
1. zapewnienie wilasciwego przygotowywania inwestycji pod wzgledem formalno-prawnym
w zakresie budowy, przebudowy, remontu:
- drog,
— oswietlenia drogowego,
- obiektéw kubaturowych,
— innych budowli, budynkéw i zwigzanych z nimi elementdw,

2. opracowywanie i wdrazanie rozwigzan w zakresie rozwoju Gminy — poprzez planowanie,
zapewnienie realizacji, koordynowanie i rozliczanie inwestycji przy wspdlpracy
merytorycznych komorek organizacyjnych Urzedu Gminy,

3. opracowywanie rocznych i wieloletnich programéw inwestycyjnych Gminy, w tym
w zakresie niezbednym do uchwalenia budzetu Gminy,

4. wspoldzialanie z Referatem Ksiggowosei i Budzetu w zakresie zapewniajacym
prawidlowe wykonanie budzetu Gminy w zakresie inwestycji,

5. zapewnienie wlasciwego przygotowania inwestycji: przygotowanie wlasciwych zezwolen,
opinii i uzgodniet wymaganych przepisami ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym,
prawa budowlanego, przepisami ochrony $rodowiska oraz innymi niezbednymi do ich
realizacji,



6.

6. monitorowanie realizacji inwestycji, kontrola i nadzér nad realizacjg uméw w sprawie
wykonania inwestycji na podstawie zlecenia Gminy, sporzadzanie protokolow odbiorow,
zalatwianie spraw w zakresie powolywania inspektoréw nadzoru inwestorskiego,

7. udzial w pracach zwigzanych z przygotowaniem specyfikacji przetargowych 1 umoéw na
prace zlecane przez Gming z zakresu stanowiska,

8. zapewnienie wlasciwego przygotowywania dokumentacji projektowo-kosztorysowej dla
potrzeb przetargowych,

9. wykonywania innych zadan zleconych przez bezposredniego przelozonego.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

bezposredni kontakt z interesantem,

wyjazdy w teren,

wyposazenie stanowiska pracy: komputer wraz z oprogramowaniem MS Office.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych,
jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

CV,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie wyksztalcenia,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie wymagania w zakresie do$wiadczenia

zawodowego/stazu pracy,

kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1 umiejetnoscei

(np. o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),

7. oswiadczenie potwierdzajace nieposzlakowang opinie,

8. oswiadczenie o pelnej zdolnodei do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

9. oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

10. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

1. o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie oraz braku przeciwwskazan
do pracy przy komputerze w wymiarze ponad 4 godzin na dobe,

12. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
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Terminy i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze

ds. budownictwa i inwestycji w Referacie Ustug Komunalnych i Ochrony Srodowiska” nalezy

sktada¢ w formie pisemnej w zamknietych kopertach w siedzibie Urzedu Gminy Niedrzwica Duza
lub przesta¢ na adres: 24-220 Niedrzwica Duza, ul. Lubelska 30, Urzad Gminy Niedrzwica Duza,
do dnia 21 maja 2021 r. do godziny 15.30 (o zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty
do Urzedu lub data zlozenia w Urzedzie).

7.

Inne:

I. Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczna
z wyjatkiem  dokumentéw  opatrzonych  bezpiecznym  podpisem  elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz zlozonych za
pomocg profilu zaufanego.



2. Kandydaci proszeni sa o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia
o kwalifikacji do poszczegolnych etapow.

Wszystkie oswiadczenia musza posiadaé date i wlasnorgczny podpis.

4. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza przy
ul. Lubelskiej 30,

Wit zastrzega sobie prawo odwolania naboru w catosei fub w czescei.

6. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 81 517 50 85 wew. 21
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Data ogloszenia: 05.05.2021 r.




