URZAD GMINY NIEDRZWICA DUZA

Referat Oswiaty i Administracji
ul. Lubelska 30; 24-220 Niedrzwica Duza; tel. (0-81) 517-50-85
fax. (0-81) 517-59-28, e - mail: infol@niedrzwicaduza.pl

OAD.2110.5.2020.KP Niedrzwica Duza, dn. 21.12.2020 r.
{numer)

OGLOSZENIE O NABORZE

Wéjt Gminy Niedrzwica Duza

oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko kierownicze urzednicze
w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza z siedziba w Niedrzwicy Duzej przy ul. Lubelskiej 30

Zastepca Skarbnika Gminy
(nazwa stanowiska pracy, Referat)

1. Wymagania niezbedne:

1.

o

S

~

8.
9,

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, WwyZsze O kierunkach: prawo, administracja
uzupehione o studia podyplomowe ekonomiczne lub z zakresu rachunkowosci,
doéwiadczenie zawodowe: min. 5 lat w administracji publicznej lub jednostkach
samorzadu terytorialnego,

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnos¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo Scigane
7 oskarzenia publicznego lub umysle przestgpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym,

praktyczna znajomos¢ ustaw o finansach publicznych, rachunkowosci, podatku od
towar6éw 1 ustug, ordynacji podatkowej,

10. biegha obstuga komputera i urzadzen biurowych.

2. Wymagania dodatkowe:

RS

min. 3-letnie doswiadczenie na stanowisku kierowniczym (zarzadzanie zespolem),
umiejetno$¢ interpretacji aktow prawnych,

samodzielno$¢ w dzialaniu, skrupulatnos¢ oraz dokladnosé,

dbatosé o wysoka jakosé wykonywania zadan,

umiejetnosé pracy pod presja czasu,

umiejetnoé¢ analitycznego mysienia.

3. Zakres zadaf wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1.
2.
3.
4.

5.

zastepowanie Skarbnika Gminy,

prowadzenie rachunkowosci Urzedu Gminy zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,
sporzadzanie sprawozdan i nadzor nad realizacja budzetu Urzedu Gminy w zakresie zadafi
whasnych i zleconych,

opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych obowiazujacych w Referacie
Ksiggowosci 1 Budzetu,

wspbldzialanie z komérkami Urzedu w zakresie formulowania budzetu i jego zmian.
Szczegblowe zadania zostang okreslone w zakresie czynnosci.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1.
2.
3.

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,
praca przy komputerze powyzej 4 godzin,
wyposazenie stanowiska pracy: komputer wraz z oprogramowaniem MS Office.



5. Informacja o wskainiku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W

miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik

zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

B

9.
10.

11.

CV oraz list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie wymagania w zakresie wyksztatcenia,
kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania w zakresie do$wiadczenia
zawodowego/stazu pracy,

kopie innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i1 umiejetnosci
(np. o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),

oswiadczenie potwierdzajace nieposzlakowana opinie,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosdci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie oraz braku przeciwwskazan
do pracy przy komputerze w wymiarze ponad 4 godzin na dobe,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

7. Terminy i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,Nabér na wolne stanowisko kierownicze
urzednicze Zastepca Skarbnika Gminy” nalezy sklada¢ w formie pisemnej w zamknigtych
kopertach w siedzibie Urzedu Gminy Niedrzwica Duza lub przesta¢ na adres: 24-220 Niedrzwica
Duza, ul. Lubelska 30, Urzad Gminy Niedrzwica Duza, do dnia 4 stycznia 2021 r. do godziny
16.00 (o zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty do Urzedu lub data zloZenia
w Urzedzie).

8. Inne:

I.

b

2

L&y

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczng
z wyjatkiem dokumentéw opatrzonych bezpiecznym  podpisem  elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz zlozonych za
pomoca profilu zaufanego.

Kandydaci proszeni sg o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia
o kwalifikacji do poszczegdinych etapow.

Wszystkie oswiadczenia musza posiadaé date i wlasnorgczny podpis.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszenn w Urzgdzie Gminy Niedrzwica Duza przy
ul. Lubelskiej 30.

Wojt zastrzega sobie prawo odwolania naboru w calosci lub w czgscei.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem tel. 81 517 50 85 wew. 21

Data ogloszenia: 21.12.2020 r.




