URZAD GMINY NIEDRZWICA DUZA

Referar Oswiaty i Administracji
ul. Lubelska 30; 24-220 Niedrzwica Duza; tel. (0-81) 517-50-85
Jax. (0-81) 517-59-28, e -~ mail: infol@niedrzwicaduza.pl

OAD.2110.10.2021 . MS! Niedrzwica Duza, dn. 07.07.2021 r.
(numer)

OGLOSZENIE O NABORZE

Wajt Gminy Niedrzwica DuZa
oglasza otwarty § kenkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze

w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duia z siedzibg w Niedrzwicy Duiej przy ul. Lubelskiej 30

ds. gospodarki nieruchomosciami w Referacie Infrastruktury
(nazwa stanowiska pracy, Referat)

1, Wymagania niezbedne:

1.
2.

wyksztalcenie wyzsze,

doswiadczenie zawodowe: min. 2 lata stazu pracy przy wykonywaniu pokrewnych

czynnosci,

predyspozycje osobowodciowe: zdolno$é do analitycznego myslenia, samodzielnosé,

rzetelnos¢, dokladnosé, komunikatywno$é, umiejetnosé pracy w zespole, umiejetnosé

negocjacji, zdolno$ci organizacyjne, wysoka kultura osobista, odporno$¢ na stres,

nieposzlakowana opinia,

umiejetnosci zawodowe:

~ dobra  znajomo$¢  aktéw  prawnych: ustawa Kodeks Postepowania

Administracyjnego, ustawa Kodeks Cywilny, ustawa o gospodarce
nieruchomosdciami, ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
ustawa Prawo Geodezyjne i Kartograficzne, ustawa o samorzadzie gminnym,
ustawa o ochronie gruntow rolnych i lesnych, ustawa o ksiegach wieczystych.

2. Wymagania dodatkowe:

1.

e

preferowane wyksztalcenie wyzsze o kierunkach: gospodarka nieruchomodciami,
zagospodarowanie przestrzenne, zarzadzanie i wycena nieruchomosci, administracja
publiczna, geodezja, prawo lub pokrewne,

prawo jazdy kat. B,

znajomos¢ pakietu MS Office,

studia podyplomowe z zakresu wyceny nieruchomosci.

3. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1.

Dbl

N>

o0

gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wiasno$¢ Gminy, w tym regulacja
standw prawnych nieruchomosci,

zbywanie i nabywanie nieruchomosci do zasobu gminnego,

komunalizacja mienia Skarbu Panstwa,

dzierzawa, najem, oddawanie w trwaly zarzad i uzyczanie nieruchomosci,

prowadzenie spraw z zakresu obcigzania nieruchomosci ograniczonymi prawami
rzeczowymi,

prowadzenie spraw z zakresu sieci wodociagowych i kanalizacyjnych,

wspblpraca z rzeczoznawcami majatkowymi w zakresie przygotowania materialéw do
wycen nieruchomosci i oceny prawidlowosci wykonania operatéw szacunkowych,
zarzadzanie nieruchomosciami oddanymi w wieczyste uzytkowanie,

przygotowywanie projektéw uchwal Rady Gminy w  zakresie gospodarki
nieruchomos$ciami,



10. wylanianie wykonawcow, przygotowywanie umdw i zlecanie prac, ktorych warto$é nie

1.

przekracza kwoty kwalifikujgcej zaméwienie do przeprowadzenia procedury zgodnie
z ustawg o zamdéwieniach publicznych, zgodnie z regulaminem wewnetrznym Urzedu
Gminy w zakresie m. in.: wykonania wycen nieruchomosei itp.,

wykonywanie obowiazkéw sprawozdawczych z zakresu gospodarki nieruchomosciami,

12. wydawanie postanowieni opiniujacych wstepne projekty podziatu dzialek pod katem

zgodnosci podziatu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego Gminy.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

I
2.
3.
4.

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

bezposredni kontakt z interesantem,

wyposazenie stanowiska pracy: komputer wraz z oprogramowaniem MS Office.

5. Informacja o wskaZniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W

miesigcu  poprzedzajagcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik

zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,
jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

1.

2. CV,

3. kwestionariusz osobowy,

4. kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie wyksztalcenia,

5. kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania w zakresie do$wiadezenia
zawodowego/stazu pracy,

6. kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
(np. o ukoriczonych kursach, szkoleniach itp.),

7. os$wiadczenie potwierdzajace nieposzlakowana opinie,

8. odwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

9. o$wiadezenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

10. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

1. oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie oraz braku przeciwwskazan
do pracy przy komputerze w wymiarze ponad 4 godzin na dobe,

12. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

7. Terminy i miejsce skdadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,Nabor na wolne stanowisko urzednicze
ds. gospodarki nieruchomos$ciami w Referacie Infrastruktury” nalezy sklada¢ w formie pisemnej
w zamknietych kopertach w siedzibie Urzedu Gminy Niedrzwica Duza lub przestaé na adres: 24-
220 Niedrzwica Duza, ul. Lubelska 30, Urzad Gminy Niedrzwica Duza, do dnia 19 lipca 2021 r.
do godziny 15.30 (o zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty do Urzedu lub data
zltozenia w Urzedzie).

8. Inne:

1.

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczng
zwyjatkiem dokumentéw opatrzonych bezpiecznym podpisem  elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz zlozonych za
pomocy profilu zaufanego.

Kandydaci proszeni sa o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia
o kwalifikacji do poszczegélnych etapéw.

Wszystkie oswiadczenia musza posiadad date 1 wlasnorgezny podpis.



4. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza przy
ul. Lubelskiej 30,

Wit zastrzega sobie prawo odwolania naboru w caltodei lub w czedcl

6. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 81 517 50 85 wew. 21

LA

Data ogloszenia: 07.07.2021 r,




