Zarzgdzenie nr 50/2022
Wéjta Gminy Niedrzwica Duza
z dnia 19.05.2022 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania
i przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamo6wienia publicznego pn.
»Przebudowa (modernizacja) drogi dojazdowej do gruntéw rolnych
w Strzeszkowicach Duzych”.

Na podstawie art. 55 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdOwien

publicznych (tekst jedn. Dz. U z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej ustawg Pzp,
zarzadzam:

§1

Powola¢ komisje przetargowa w nastepujacym sktadzie:
1) Teresa Lopion — przewodniczacy,

2) Agnieszka Kulik — sekretarz,

3) Sylwia Kowalczyk — cztonek.

10 1D e

§2
Komisja przetargowa stanowi zesp6t pomocniczy kierownika zamawiajacego.
Komisja przetargowa rozpocznie prac¢ z dniem powolania.
Komisja jest zobowigzana wykonywaé czynnosci rzetelnie, zgodnie z przepisami prawa.
Komisja przetargowa zakonczy pracg z chwilg podpisania umowy z Wykonawcg, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

§3

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) wybor trybu postepowania,

2) kierowanie pracami komisji, organizowanie posiedzen komisji i organizowanie
wszystkich niezb¢dnych dziatan komisji, zgodnie z przepisami ustawy Pzp, w celu
przeprowadzenia postgpowania u udzielenie zamowienia publicznego,

3) czuwanie nad ztozeniem pisemnego oswiadczenia zgodnego z art. 56 ust. 4 ustawy
Pzp przez wszystkie osoby, o ktédrych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp
1uprzedzanie skladajagcego oswiadczenie, przed przyjeciem  os$wiadczenia,
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia, Przewodniczacy
sklada os$wiadczenie przed Kierownikiem Zamawiajgcego,

4) przyjmowanie o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci okre$lonych w art. 56 ust. 2
lub 3 ustawy Pzp i niezwloczne informowanie o tym Kierownika Zamawiajgcego,

5) niezwlocznie, na zadanie Kierownika Zamawiajacego, skladanie ustnego
sprawozdania z prac  Komisji, a na pisemne polecenie Kierownika
Zamawiajacego skladanie sprawozdania pisemnego z prac Komisji,

6) w przypadku, gdy dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych przewodniczacy komisji wystepuje z wnioskiem do kierownika
zamawiajgcego o powotanie bieglych.

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) opracowanie specyfikacji warunkow zamowienia,
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2) przygotowanie oraz zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu, ewentualnych ogloszen
0o zmianie ogloszenia oraz ogloszenia o udzieleniu zamowienia w Biuletynie
Zaméwien Publicznych lub przestanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, odpowiednio do wartosci zamdwienia,

3) zamieszczenie specyfikacji warunkow zamdwienia wraz z zatgcznikami, zmian
1 wyjasnien tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia, informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej lub o uniewaznieniu postgpowania, na stronie prowadzonego
postepowania,

4) przygotowanie propozycji odpowiedzi na pytania wykonawcow dotyczace procedury
udzielanego zamowienia,

5) uzupelnianie protokotu postepowania, dokumentowanie czynno$ci podejmowanych
W postepowaniu, zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

6) najpoézniej przed otwarciem ofert zamieszczenie na stronie prowadzonego
postepowania informacji o wysokosci kwoty, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdwienia,

7) prowadzenie sesji otwarcia ofert,

8) zamieszczenie na stronie prowadzonego postgpowania informacji z otwarcia ofert,

9) przekazanie do Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych informacji o zlozonych
ofertach,

10) opracowywanie  projektéw  dokumentéw, prowadzenie korespondencji  po
zatwierdzeniu dokumentéw przez kierownika zamawiajacego,

11) przechowywanie dokumentacji postepowania.

Do zadan cztonka nalezy w szczegolnosci:

1) oszacowanie wartos$ci zamowienia,

2) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia,

3) przygotowywanie propozycji odpowiedzi na wnioski wykonawcdéw o wyjasnienie
tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia dotyczace przedmiotu zamowienia,

4) przekazanie, przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert, sekretarzowi komisji
informacji o wysokosci kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

5) przeprowadzenie oceny zgodnosci oferowanych rob6t budowlanych, dostaw lub ustug
pod katem wymagan okreslonych przez zamawiajacego (w przypadku zgdania
przedstawienia wraz z oferta dokumentow potwierdzajacych, ze oferowane roboty
budowlane, dostawy lub ustugi spelniajg minimalne wymagana okreslone przez
zamawiajgcego),

6) po wyborze oferty najkorzystniejszej przeprowadzenie czynnosci niezbgdnych do
podpisania uméow,

7) po podpisaniu umowy przez obie strony umowy, przekazanie oryginatu umowy
sekretarzowi komisji.

Warunki udzialu w postepowaniu proponuje komisja przetargowa, zatwierdza kierownik

zamawiajacego lub pracownik zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajacego

powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci. Za przygotowanie opisu
sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu odpowiadajg
przewodniczacy, sekretarz i cztonek komisji.

Propozycj¢ kryteriow oceny ofert proponuje komisja przetargowa, zatwierdza kierownik

zamawiajacego lub pracownik zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajgcego

powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci.

Do zadan przewodniczacego, sekretarza i cztonka komisji nalezy:

1) czynny udzial w pracach komisji,

2) wykonywanie czynnosci proceduralnych zwigzanych z postepowaniem,
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3) zlozenie oswiadczen, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Prawo zamowien
publicznych,

4) w przypadku zlozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 lub art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, niezwtoczne wylgczenie si¢ danej osoby z prac
komisji oraz poinformowanie kierownika zamawiajgcego o koniecznosci odwolania
tej osoby ze sktadu komisji oraz o koniecznosci uzupetnienia sktadu komisji,

5) dokonanie oceny spelniania przez wykonawcédw warunkéw udzialu w postepowaniu,

6) dokonanie badania i oceny ofert oraz przedlozenie kierownikowi zamawiajacego
propozycji:
a) wykluczenia wykonawcow z postgpowania w przypadkach okreslonych ustawa,
b) odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustaws,
¢) wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

7) czuwanie nad ochrong tajnosci dokumentdw objetych tajemnicg przedsiebiorstwa.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczgcemu komisji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Niedrzwica Duza

lastepca Wojta
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