URZAD GMINY NIEDRZWICA DUZA

Referat Edukacji i Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi
ul. Lubelska 30; 24-220 Niedrzwica Duza, tel. (0-81) 517-50-85
fax. (0-81) 517-59-28, e - mail: info@niedrzwicaduza.pl

EZ7.2110.1.2026.KP Niedrzwica Duza, dn. 09.01.2026 r.
(numer)

OGLOSZENIE O NABORZE

Wéjt Gminy Niedrzwica Duza
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze

w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza z siedziba w Niedrzwicy Duzej przy ul. Lubelskiej 30

wieloosobowe stanowisko ds. ksiegowosci i budzetu w Referacie Ksiegowosci i budzetu (1 etat)

(nazwa stanowiska pracy, Referat)

1. Wymagania niezbedne:

2.

3.

L.
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wyksztatcenie (charakter lub typ szkoty): wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym,

kierunek, profil wyksztatcenia: rachunkowos¢, finanse lub pokrewne,

staz pracy, doswiadczenie zawodowe: minimum 3 lata pracy w ksiggowosci,
predyspozycje osobowosciowe:, samodzielnos¢, rzetelnose, doktadnose¢,
komunikatywnos¢, odpowiedzialnos¢,

umiejetnosci zawodowe: znajomos$¢ aktéw prawnych: ustawy o rachunkowosci, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o VAT, ustawy o samorzadzie gminnym,

umieje¢tnosc bieglej obstugi komputera oraz biegla znajomos$¢ pakietu MS Office,
posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak prawomocnego wyroku sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

10. nieposzlakowana opinia,
11. stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku.

Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:
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prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,

zapewnienie egzekwowania i dochodzenia wierzytelnosci Gminy z tytulu optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

ksiggowanie i rozliczanie optat z tytutu gospodarowania odpadami,

wspoltpraca z bankami,

wspoltpraca przy prowadzeniu korespondencji z komornikami,

ksiggowanie dochodow i wydatkow na okreslonych przez przetozonego dziennikach,
przestrzeganie przepisow w zakresie jawnosci finansowej Gminy na warunkach
okreslonych w ustawie o samorzadzie gminnym oraz ustawie o dostgpie do informacji
publicznych,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

M

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

wyposazenie stanowiska pracy: komputer wraz z oprogramowaniem MS Office,
fizyczne warunki pracy: praca o charakterze administracyjno-biurowym,

inne: przewidywane wynagrodzenie zasadnicze: 4 800,00 zt - 8 110,00 zt.



4. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W

miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik

zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych,
jest nizszy niz 6%.

5. Wymagane dokumenty:
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list motywacyjny,

Cv,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania w zakresie wyksztalcenia,
kopie dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe/stazu pracy,

kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
(np. o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),

oswiadczenie potwierdzajgce nieposzlakowang opinie,

oswiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyS$lne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie oraz braku przeciwwskazan
do pracy przy komputerze w wymiarze ponad 4 godzin na dobe,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

6. Terminy i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,,Nabor na wolne wieloosobowe stanowisko
urzednicze ds. ksiegowosci 1 budzetu w Referacie Ksiggowosci i Budzetu” nalezy sklada¢
w formie pisemnej w zamknigtych kopertach w siedzibie Urzgdu Gminy Niedrzwica Duza lub
przesta¢ na adres: Urzad Gminy Niedrzwica Duza ul. Lubelska 30, 24-220 Niedrzwica Duza,
do dnia 19 stycznia 2026 r. do godziny 16.00 (o zachowaniu terminu decyduje data wplywu
oferty do Urzedu lub data ztoZzenia w Urzedzie).

7. Inne:

1.

98]

9]

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentow aplikacyjnych drogg elektroniczng
z wyjatkiem dokumentow opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz ztozonych
za pomocg profilu zaufanego.

Kandydaci proszeni sa o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia
o kwalifikacji do poszczegdlnych etapow.

Wszystkie o§wiadczenia muszg posiadaé date i wlasnorgczny podpis.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy Niedrzwica Duza przy
ul. Lubelskiej 30.

Wjt zastrzega sobie prawo odwotania naboru w catosci lub w czesci.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 81 517 50 85 wew. 21

Data ogtoszenia: 09.01.2026 .

Elektronicznie

Bartosz podpisany przez

Bartosz Dabrowski
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