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OGLOSZENIE O NABORZE

Wojt Gminy Niedrzwica Duza
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza z siedziba w Niedrzwicy Duzej przy ul. Lubelskiej 30

wieloosobowe stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych i zaméwien publicznych
w Referacie Funduszy Zewnetrznych i Zamoéwien Publicznych (1 etat)
(nazwa stanowiska pracy, Referat)

1. Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie (charakter lub typ szkoly): wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym,

2. kierunek, profil wyksztatcenia: socjologiczne, pedagogiczne, psychologiczne,

3. staz pracy, dos$wiadczenie zawodowe: doswiadczenie w realizacji projektow, preferowane
doswiadczenie w projektach zwigzanych z pomocg spoteczng, co najmniej 5 lat stazu
pracy w pomocy spotecznej,

4. predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnos¢, sumienno$é, systematycznosc,
komunikatywnos¢, kreatywnos$¢, wysoka kultura osobista, samodzielno$¢, odporno$¢ na
stres, zdolno$ci analityczne, umiejetno$¢ rozwigzywania problemoéw, zarzadzanie
ryzykiem, dobra organizacja pracy,

5. umiejetnosci zawodowe: znajomos¢ zagadnien z zakresu wdrazania projektu, zarzadzania
projektem, rozliczania i sprawozdawczosci projektu; zarzadzanie zespolami; znajomo$¢
aktow prawnych m. in.: ustawy o pomocy spolecznej, ustawy o finansach publicznych,
rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,
biegla obstuga komputera w tym pakietu MS Office,
posiadanie obywatelstwa polskiego,
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
brak prawomocnego wyroku sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

10. nieposzlakowana opinia,
11. stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku.
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2. Wymagania dodatkowe:
1. kierunek, profil wyksztalcenia: zarzagdzanie w administracji publicznej,
2. staz pracy, doswiadczenie zawodowe: 3 lata pracy na stanowisku kierowniczym.

3. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:
1. bezposrednie zarzadzanie projektem , Aktywni lokalnie — rozwdj ustug spotecznych”
w tym prowadzenie i zarzadzanie dokumentacja, planowanie i realizacja biezacych
dziatan projektowych,
2. wspolpraca z zespolem realizujacym projekt, Os$rodkiem Pomocy Spotecznej
w Niedrzwicy Duzej, w tym organizowanie spotkan roboczych, szkolen oraz
informowanie o postgpach w projekecie,
3. organizacja dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym m.in. organizowanie spotkan
1 wydarzen promujgcych projekt w spolecznosci,
4. monitorowanie postepow i wynikow projektu,
zarzadzanie ryzykiem w projekcie,
6. zabezpieczenie $rodkow finansowych na realizacje poszczegolnych etapow projektu
i monitorowanie przeplywow finansowych oraz kontrolowanie wydatkéw w ramach
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zatwierdzonego budzetu, wraz z przygotowywaniem wnioskow rozliczajagcych dla
Instytucji Zarzadzajace;j,

7. wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta zgodnie z obowigzujagcym prawem
i odpowiadajacych rodzajowi wykonanej pracy.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

2. praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

3. umowa o prac¢ na czas okreslony, na czas realizacji projektu pn. ,,Aktywni lokalnie —
rozwoj ustug spotecznych”,

4. wyposazenie stanowiska pracy: komputer wraz z oprogramowaniem MS Office,

5. fizyczne warunki pracy: praca o charakterze administracyjno-biurowym, mozliwe
wyjazdy stuzbowe, szkolenia,

6. inne: przewidywane wynagrodzenie zasadnicze: 5 030,00 zt — 8 720,00 zt.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych,
jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. CV,

3. kwestionariusz osobowy,

4. kopie dokumentoéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania w zakresie wyksztalcenia,

5. kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe/stazu pracy,

6. kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci
(np. o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),

7. o$wiadczenie potwierdzajace nieposzlakowang opinig,

8. os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

9. o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

10. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

11. o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie oraz braku przeciwwskazan
do pracy przy komputerze w wymiarze ponad 4 godzin na dobe,

12. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

13. klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

7. Terminy i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,,Nabor na wolne wieloosobowe stanowisko
urzednicze ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych i zamowien publicznych w Referacie
Funduszy Zewnegtrznych 1 Zamowien Publicznych” nalezy sktada¢ w formie pisemne;j
w zamknietych kopertach w siedzibie Urzedu Gminy Niedrzwica Duza lub przesta¢ na adres:
Urzad Gminy Niedrzwica Duza ul. Lubelska 30, 24-220 Niedrzwica Duza,
do dnia 2 listopada 2026 r. do godziny 16.00 (o zachowaniu terminu decyduje data wplywu
oferty do Urzedu lub data ztoZzenia w Urzedzie).

8. Inne:
1. Nie ma mozliwo$ci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczng
z wyjatkiem dokumentow opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz ztozonych
za pomocg profilu zaufanego.



2. Kandydaci proszeni sg o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia
o kwalifikacji do poszczegdlnych etapow.

3. Wszystkie o§wiadczenia musza posiadaé datg i wlasnoreczny podpis.

4. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza przy

ul. Lubelskiej 30.

Wjt zastrzega sobie prawo odwotania naboru w catosci lub w czesci.

6. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 81 517 50 85 wew. 21
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Data ogloszenia: 22.10.2026 .

. Elektronicznie
DaWId podpisany przez

Dawid Andrzej
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