URZAD GMINY NIEDRZWICA DUZA

Referat Oswiaty i Administracji
ul. Lubelska 30; 24-220 Niedrzwica Duza; tel. (0-81) 517-50-85
Jax. (0-81) 517-59-28, e - mail: info[@niedrzwicaduza.pl

OAD.2110.1.2024 KP Niedrzwica Duza, dn. 17.06.2024 r.
(numer)

OGLOSZENIE O NABORZE

Wojt Gminy Niedrzwica Duza
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza z siedzibg w Niedrzwicy Duzej przy ul. Lubelskiej 30

Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami
(nazwa stanowiska pracy, Referat)

1. Wymagania niezbedne:

1. wyksztatlcenie (charakter Iub typ szkoly): wyksztalcenie wyzsze magisterskie,
kierunek: ochrona Srodowiska, inzynieria Srodowiska lub inne wyzsze magisterskie
z zakresu ochrony $rodowiska,

2. staz pracy, doSwiadczenie zawodowe: min. 5 lat w administracji publicznej, w tym min.
3 lata pracy na stanowisku zwigzanym z ochrona srodowiska lub gospodarkg odpadami,

3. predyspozycje osobowosciowe: zdolnos¢ do analitycznego myslenia, samodzielno$é,
rzetelnos¢, dokltadnosé, komunikatywno$é, zarzadzanie zespolem i umiejetno$é pracy
w zespole, umiejetnos$¢ negocjacji, zdolnosci organizacyjne, wysoka kultura osobista,
odpornosé na stres,

4. umiejetnosci zawodowe: znajomos¢ procedur administracyjnych oraz regulacji prawnych
ze szczegblnym uwzglednieniem aktow prawnych: ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy
prawo ochrony srodowiska, ustawy o odpadach, ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, ustawy prawo wodne, ustawy o ochronie przyrody, ustawy o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczefistwa w ochronie $rodowiska
oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko wraz z aktami wykonawczymi do tych
ustaw, rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych,
umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera oraz biegta znajomo$¢ pakietu MS Office,
prawo jazdy kat. B,
posiadanie obywatelstwa polskiego,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
brak prawomocnego wyroku sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

10. nieposzlakowana opinia,
11. stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku.
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2. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:
1. nadzér nad prawidtowa dziatalnoscig referatu, w tym zapewnienie wiasciwej i terminowe;j
realizacji prowadzonych spraw, w zakresie:

a) realizacji zadan w zakresie utrzymania porzadku i czystosci na terenie Gminy,

b) realizacji zadan Gminy wynikajacych z przepiséw dotyczacych zbiorowego
zaopatrzenia w wodg i odprowadzania Sciekéw,

c) realizacji zadan wynikajgcych z przepisow w zakresie ochrony srodowiska,
z prawa wodnego, ochrony przyrody, przepiséw o odpadach,

d) wspolpraca w zakresie opracowania Strategii Rozwoju Gminy,
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pozyskiwanie, opracowywanie i udostepnianie danych dotyczacych stanu gospodarki
odpadami komunalnymi,

sprawowanie kontroli przestrzegania przepisbw oraz wspoldziatanie z innymi
Jjednostkami w sprawach dotyczacych ochrony $rodowiska i gospodarki wodno-
Sciekowej,

przeprowadzanie biezacych analiz stanu gospodarki odpadami komunalnymi,
zapewnienie prawidlowego i terminowego wykonywania zadafn referatu, przede
wszystkim w zakresie obshugi interesantow,

kontrola merytoryczna nad wykonywanymi zadaniami przez podleglych pracownikéw,
organizowanie pracy i wyznaczanie kierunkéw dziatania podlegtym pracownikom,
wspolpraca z innymi komérkami organizacyjnymi i stanowiskami pracy Urzedu Gminy
Niedrzwica Duza oraz jednostkami zewnetrznymi,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych w ramach prac prowadzonych
na zajmowanym stanowisku.

3. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych:

W

miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik

zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych,

jest nizszy niz 6%.
4. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. €V,

3. kwestionariusz osobowy,

4. kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie wyksztalcenia,

5. kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania w zakresie doswiadczenia
zawodowego/stazu pracy,

6. kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
(np. o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),

7. o$wiadczenie potwierdzajace nieposzlakowang opinie,

8. oswiadczenie o pehnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

9. oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

10. o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

11. o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie oraz braku przeciwwskazan
do pracy przy komputerze w wymiarze ponad 4 godzin na dobe,

12. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

5. Terminy i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,Nabér na wolne kierownicze stanowisko
urzednicze Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami” nalezy sktadaé
w formie pisemnej w zamknigtych kopertach w siedzibie Urzgdu Gminy Niedrzwica Duza lub
przesta¢ na adres: 24-220 Niedrzwica Duza, ul. Lubelska 30, Urzad Gminy Niedrzwica Duza,
do dnia 27 czerwca 2024 r. do godziny 15.30 (o zachowaniu terminu decyduje data wplywu
oferty do Urzedu lub data zlozenia w Urzedzie).

Rozmowy kwalifikacyjne odbedg si¢ w dnin 28 czerwca 2024 r, o szczegélach kandydaci
spelniajacy wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie.

6. Inne:

L.

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg -elektroniczng
zwyjgtkiem dokumentéw opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz zlozonych
za pomocg profilu zaufanego.



2. Kandydaci proszeni sg o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia
o kwalifikacji do poszczegélnych etapow.

3. Wszystkie oswiadczenia musza posiadac date i wlasnorgezny podpis.

4. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszeni w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza przy
ul. Lubelskiej 30.

5. Wajt zastrzega sobie prawo odwolania naboru w catosei lub w czeécei.

6. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 81 517 50 85 wew. 21

Data ogloszenia: 17.06.2024 .
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