URZAD GMINY NIEDRZWICA DUZA

Referat Edukacji i Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi
ul. Lubelska 30; 24-220 Niedrzwica Duza, tel. (0-81) 517-50-85
fax. (0-81) 517-59-28, e - mail: info@niedrzwicaduza.pl

EZ7.2110.2.2026.KP Niedrzwica Duza, dn. 20.03.2026 r.
(numer)

OGLOSZENIE O NABORZE

Wéjt Gminy Niedrzwica Duza
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze

w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza z siedziba w Niedrzwicy Duzej przy ul. Lubelskiej 30

wieloosobowe stanowisko ds. gospodarki gruntami w Referacie Zagospodarowania

Przestrzennego i Ochrony Srodowiska (1 etat)
(nazwa stanowiska pracy, Referat)

1. Wymagania niezbe¢dne:

L.

2.
3.

7.
8.
9.

wyksztalcenie (charakter lub typ szkoly): wyksztatcenie wyzsze pierwszego Iub drugiego
stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym,

kierunek, profil wyksztatcenia: geodezja i kartografia lub gospodarka przestrzenna,

staz pracy, doswiadczenie zawodowe: 5 lat stazu pracy, w tym co najmniej 6 miesigcy
w administracji publicznej lub jednostkach samorzadu terytorialnego,

predyspozycje osobowosciowe: zdolno$¢ do analitycznego mys$lenia, samodzielno$é,
rzetelnos¢, dokladnosé, komunikatywno$¢, umiejetnosé pracy w zespole, umiejetnosée
obstugi klienta, zdolno$ci organizacyjne, wysoka kultura osobista, odpornosc¢ na stres,
umiejetnosci zawodowe: znajomos$¢ aktdow prawnych: ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, kodeksu cywilnego, kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy
Prawo Geodezyjne i Kartograficzne, ustawy o ochronie gruntéw rolnych i le$nych, ustawy
o Ksiggach Wieczystych i Hipotece, rozporzadzen wykonawczych do ww. ustaw,
rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,

biegla obstuga komputera w tym pakietu MS Office, umiej¢tno$¢ pracy
z oprogramowaniem EWMAPA,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

10. nieposzlakowana opinia,
11. stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1.
2.

staz pracy, doswiadczenie zawodowe: staz pracy w wykonawstwie geodezyjnym,
inne: prawo jazdy kat. B, znajomo$¢ terenu Gminy Niedrzwica Duza.

3. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1.

2.

3.

wydawanie decyzji zatwierdzajacych podzial nieruchomosci wraz z analizg podzialowych
operatow geodezyjnych,

wydawanie postanowien opiniujagcych wstepne projekty podziatu dziatek pod kagtem
zgodnosci podzialu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego Gminy,
prowadzenie postgpowan rozgraniczajacych nieruchomosci i wydawanie decyzji w tych
sprawach wraz z rozliczeniem kosztéw postgpowania na ich uczestnikow,

prowadzenie spraw dotyczacych aktow wiasnosci ziemi,



10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.

prowadzenie operatu numeracji porzadkowej nieruchomos$ci, wydawanie zawiadomien
i zaswiadczen na podstawie operatu numeracji porzadkowej nieruchomosci oraz
udzielanie informacji na podstawie tego operatu,

wylanianie wykonawcow, przygotowywanie umow i zlecanie prac geodezyjnych (ktdrych
warto$¢ nie przekracza kwoty kwalifikujgcej zamdwienie do przeprowadzenia procedury
zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych) zgodnie z regulaminem wewngtrznym
Urzedu Gminy w zakresie m. in.: operatow podzialowych nieruchomosci, operatow
numeracji porzadkowej nieruchomosci, ustalania przebiegu granic, rozgraniczen
nieruchomosci itp.,

wspotpraca z referatami Urzedu w zakresie opinii geodezyjnych w toczacych sie¢
postepowaniach administracyjnych i zwigzanych z przygotowaniem inwestycji,

zlecanie wycen nieruchomosci i wspolpraca z rzeczoznawcami majgtkowymi w zakresie
przygotowania materialow do wycen,

prowadzenie spraw zwigzanych 2z gospodarowaniem zasobem nieruchomos$ci
stanowigcych wlasnos¢ Gminy zgodnie z ustawg o gospodarce nieruchomos$ciami
iuchwatami Rady Gminy w zakresie: sprzedazy nieruchomos$ci zabudowanych
i niezabudowanych, oddawania w uzytkowanie wieczyste, zrzekania si¢, darowizny,
zamiany w tym przygotowanie cato$ci dokumentacji formalno-prawnej,

tworzenie gminnego zasobu nieruchomo$ci m. in. poprzez: komunalizacje, zamiany,
scalanie i podziaty, odptatne i nieodptatne nabywanie od oséb fizycznych i prawnych,
korzystanie z prawa pierwokupu, inne czynnosci prawne,

regulacja stanow prawnych nieruchomosci gminnych,

wyptata odszkodowan za nieruchomosci przejete z mocy prawa na wiasnos¢ Gminy,
prowadzenie ewidencji nieruchomos$ci wchodzacych w sktad zasobu Gminy,
komunalizacja gruntéw skarbu panstwa,

prowadzenie spraw z zakresu wspolnot gruntowych i mienia gromadzkiego,

prowadzenie spraw zwigzanych z naliczeniem, odraczaniem, rozkladaniem na raty
i umarzaniem oplat adiacenckich,

prowadzenie spraw z zakresu obcigzania ograniczonymi prawami rzeczowymi
nieruchomosci bedacych w zasobie Gminy,

regulacja stanow prawnych nieruchomosci gminnych,

uzgodnienia lokalizacji zjazdoéw z drog bedacych w zarzadzie gminy,

wykonywanie obowigzkdéw z zakresu sprawozdawczosci,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta i bezposredniego przetozonego,
archiwizacja dokumentow.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

L.
2.
3.

4.

5.
6.

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

wyposazenie stanowiska pracy: komputer wraz z oprogramowaniem EWMAPA,
MS Office,

fizyczne warunki pracy: praca o charakterze administracyjno-biurowym, mozliwo$¢ wizji
terenowych,

bezposredni kontakt z klientem,

inne: przewidywane wynagrodzenie zasadnicze: 4 970,00 zt - 8 260,00 zt.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W

miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik

zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych,
jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1.
2.

list motywacyjny,
Cv,

3. kwestionariusz osobowy,



9.

10.
11.

12.
13.

kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania w zakresie wyksztalcenia,
kopie dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe/stazu pracy,

kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci
(np. o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),

o$wiadczenie potwierdzajace nieposzlakowana opinig,

oswiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie oraz braku przeciwwskazan
do pracy przy komputerze w wymiarze ponad 4 godzin na dobe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

7. Terminy i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,,Nabor na wolne wieloosobowe stanowisko
urzednicze ds. gospodarki gruntami w Referacie Zagospodarowania Przestrzennego i Ochrony
Srodowiska” nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zamknietych kopertach w siedzibie Urzedu
Gminy Niedrzwica Duza lub przesta¢ na adres: Urzad Gminy Niedrzwica Duza ul. Lubelska 30,
24-220 Niedrzwica Duza, do dnia 31 marca 2026 r. do godziny 15.30 (o zachowaniu terminu
decyduje data wptywu oferty do Urzedu lub data ztozenia w Urzedzie).

8. Inne:

1.

9]

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentow aplikacyjnych drogg elektroniczng
z wyjatkiem dokumentow opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz ztozonych
za pomocg profilu zaufanego.

Kandydaci proszeni sa o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia
o kwalifikacji do poszczegdlnych etapow.

Wszystkie o§wiadczenia musza posiadaé¢ date i wlasnoreczny podpis.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Niedrzwica Duza przy
ul. Lubelskiej 30.

Wjt zastrzega sobie prawo odwotania naboru w catosci lub w czesci.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 81 517 50 85 wew. 21

Data ogtoszenia: 20.03.2026 .

: Elektronicznie
DaWId podpisany przez

Dawid Andrzej

And rzej Tyburek
Data: 2026.03.20
Tyb urek; 2a:2a4:35 +01'00"
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